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Institución Educativa “AUGUSTO E. MEDINA “de Comfenalco Tolima 
 

CRONOGRAMA DE MATRICULAS 2025 

 
Apreciados padres de familia reciban un cordial y fraternal saludo de la Institución Educativa 
“AUGUSTO E. MEDINA” de Comfenalco, que Dios esté con Ustedes y bendiga de manera 
especial a su familia. 

 

1. Para realizar el proceso de Matrícula se deberá seguir el paso a paso del Instructivo de 
matrículas de estudiantes antiguos y nuevos publicado en la página web de la Institución e 
ingresar al portal educativo del estudiante en las fechas y horarios establecidos según el grado 
de escolaridad al que ingrese su hijo(a): 

 
         ESTUDIANTES ANTIGUOS: 
 

Ingreso Plataforma 
Horario Habilitado 

noviembre 2024 

Ingreso a diligenciar información para 
generación de documentos: Desde  Hasta 

20 de noviembre Grados 4 6:00 a.m. 11:00 a.m 

20 de noviembre Grados 6 12 m. 5:00 p.m. 

21 de noviembre Grado 10 12 m. 5:00 p.m. 

21 de noviembre Grado 5 6:00 a.m. 11:00 a.m. 

22 de noviembre Grados 2 6:00 a.m. 11:00 a.m. 

22 de noviembre Grado 9 12 m. 5:00 p.m. 

22 de noviembre Comisiones y 
Superaciones Finales 12 m. 5:00 p.m. 

23  de noviembre Grado 1 6:00 a.m. 11:00 a.m 

23  de noviembre Grado 3 6:00 a.m. 11:00 a.m 

23 de noviembre Grados 7 12 m. 5:00 p.m. 

24 de noviembre Grados 11 6:00 a.m. 11:00 a.m 

24 de noviembre Grados 8 12 m. 5:00 p.m. 
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ESTUDIANTES NUEVOS: 
 

                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Una vez realizado el proceso en el portal educativo del estudiante deberá acercarse a las 
instalaciones de la institución educativa, con los documentos impresos y debidamente 
diligenciados de acuerdo con lo mencionado en los instructivos, en las siguientes fechas y 
horarios según el grado de escolaridad al que ingrese (única fecha de matrícula): 

ESTUDIANTES ANTIGUOS: 
 

 

       
 

Ingreso Plataforma 
Horario Habilitado 
noviembre 2024 

Ingreso a diligenciar información para 
generación de documentos: Desde  Hasta 

15  de noviembre Grado T 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

15  de noviembre Grados 2 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

15 de noviembre Grados 3 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

16 de noviembre Grados 4 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

16 de noviembre Grados 5 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

16 de noviembre Grados 6 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

16 de noviembre Grado 7 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

16 de noviembre Grado 8 7:00 a.m. 5:00 p.m. 

Revisiòn Documentos en la 
Institución 

Horario de atención noviembre 
2024 

Revisión documentos con el 
director de curso: Desde  Hasta 

25 de noviembre Grado 1 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 2 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 3 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 4 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 5 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 6 7:00 a.m.                   11:30 a.m. 

25 de noviembre Grado 7 12:30 p.m. 4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 9 7:00 a.m.                   11:30 a.m. 

25 de noviembre Grado 10 7:00 a.m.                   11:30 a.m. 

26 de noviembre Grado 8 7:00 a.m.                   11:30 a.m. 

26 de noviembre Grado 11 7:00 a.m.                   11:30 a.m. 



Calle 125 No. 18 Sur - 96, Ciudadela COMFENALCO, Tel. 2699628 - 2699792Ext. 103, 104, 110, Celular 3186128091 

IBAGUE TOLIMA 

 

 

 
 

ESTUDIANTES NUEVOS: 

 

Revisiòn Documentos en la 
Institución Horario Habilitado 

noviembre 2024 

Personal Area Administrativa 
Desde  Hasta 

25  de noviembre Grado T 7:00 a.m.                           1:00 p.m. 

25  de noviembre Grados 2 7:00 a.m.                           1:00 p.m. 

25 de noviembre Grados 3 1:00 p.m.                           4:30 p.m. 

25 de noviembre Grado 7 1:00 p.m 4:30p.m. 

26 de noviembre Grado 8 7:00 a.m 1:00p.m. 

26 de noviembre Grados 6 7:00 a.m 1:00p.m. 

27 de noviembre Grados 4 7:00 a.m 1:00p.m. 

27 de noviembre Grados 5 7:00 a.m 1:00p.m. 
 

3.  Una vez los documentos sean revisados y aprobados, podrá realizar el cargue de estos 
documentos en el portal educativo dentro de los siguientes horarios, cabe resaltar que, si estos 
documentos no están previamente aprobados, no será válida la matrícula en el sistema: 

 
ESTUDIANTES ANTIGUOS: 

 

Documentos aprobados previamente  
en físico para cargue  en el portal 

educativo 
Horario  Habilitado 

noviembre 2024 

Cargar documentos en la plataforma: Desde  Hasta 

25 de noviembre Grado 6 2:00 p.m 6:00 p.m 

26 de noviembre Grado 9 6:00 a.m. 10:00 a.m 

26 de noviembre Grado 1 6:00 a.m. 10:00 a.m 

26 de noviembre Grado 10 2:00 p.m 6:00 p.m 

26 de noviembre Grado 5 2:00 p.m 6:00 p.m 

27 de noviembre Grado 11 6:00 a.m. 10:00 a.m 

27 de noviembre Grado 2 6:00 a.m. 10:00 a.m 

27 de noviembre Grado 3 2:00 p.m 6:00 p.m 

27 de noviembre Grado 4 2:00 p.m 6:00 p.m 

28 de noviembre Grado 8 6:00 a.m. 10:00 a.m 

28 de noviembre Grado 7 6:00 a.m. 10:00 a.m 
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ESTUDIANTES NUEVOS: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez aprobados y cargados en el portal educativo del estudiante deberán ser entregados en 
la Institución Educativa “AUGUSTO E. MEDINA” de Comfenalco, en un sobre de manila marcado 
con el nombre del estudiante y grado al que ingresa a su director de curso (estudiantes antiguos), 
personal administrativo (estudiantes nuevos) dentro de las siguientes 24 horas, posterior al 
cargue. 

 

Cualquier inquietud relacionada con el proceso de matrículas, será resuelta con su director de 
curso (estudiantes antiguos), personal del área administrativa de la institución (estudiantes 
nuevos) o en la línea celular 3186128091, de lunes a viernes en los horarios de 7:00 a.m. a 12:30 
p.m. y de 2:00 p.m. a 4:30 p.m. 

 
También estará habilitado el correo electrónico 
colegiocomfenalcotolima@colegiocomfenalcoibague.edu.co. 

 

Queridos padres de familia, para nosotros será siempre un gusto atenderlos, seguiremos 
encomendándolos en nuestras oraciones, en nombre de Comfenalco Tolima, reciban una feliz 
Navidad y un próspero año. 

 

WILLINGTON GIRALDO BETANCUR 

Rector 

Documentos aprobados 
previamente  en físico para 

cargue  en el portal educativo 
Horario Habilitado 
Diciembre  2024 

Cargar documentos en la plataforma: Desde  Hasta 

1 de diciembre Grado T 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 

1 de diciembre Grados 2 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 

1 de diciembre Grados 3 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 

1 de diciembre Grados 4 1:00 p.m . 6:00 p.m. 

1 de diciembre Grados 5 1:00 p.m. 6:00 p.m. 

2 de diciembre Grados 6 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 

2 de diciembre  Grado 7 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 

2 de diciembre Grado 8 6:00 a.m.                           11:00 a.m. 
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