
 

   

 

 
 

Institución Educativa “AUGUSTO E. MEDINA” de Comfenalco 
Circular No. 28 

 
FECHA:  07 de julio de 2026. 

DE:  RECTORÍA  

PARA:  Padres de familia, acudientes de estudiantes de transición, grados 5° Y 11°.                        

ASUNTO:  Togas para ceremonia de clausura y graduación 
 
Estimados padres de familia reciban un cordial saludo de su Institución Educativa; con relación a la 
ceremonia de clausura y graduación de transición, grados 5° y grado 11°, nos permitimos informar que es 
necesario conformar el comité de padres de familia (un comité por grado) y máximo 3 padres por curso, 
cada comité tendrá como propósito representar a los padres y participar en el proceso de selección de la 
empresa encargada del suministro de togas y demás servicios relacionados 
 

Una vez integrado dicho comité, se invitará a las empresas que los padres de familia tengan referenciadas, 
para que presenten sus portafolios y propuestas comerciales, lo cual les permitirá evaluar diferentes 
opciones de acuerdo con sus preferencias y posibilidades económicas. 

 

Con el propósito de apoyar este proceso, la Institución Educativa comparte los datos de contacto de algunas 
empresas que han prestado sus servicios anteriormente. 

 

Esta información se suministra únicamente como referencia y orientación para los comités; por lo tanto, la 
decisión de contactar, solicitar cotizaciones, calidad, costos, cumplimiento o demás condiciones, contratar 
o no los servicios de dichas empresas, es responsabilidad exclusiva de los padres de familia o acudientes 
y/o comités. La Institución no establece obligación, recomendación exclusiva ni compromiso alguno frente 
a cada elección. 

 

En consecuencia, cada comité tendrá la libertad de contratar la empresa que considere más conveniente 
o, si así lo estima pertinente, seleccionar una diferente a las aquí relacionadas. 

 

Con el fin de facilitar el uso de los espacios institucionales para la presentación de portafolios, agradecemos 
informar oportunamente la fecha y hora acordadas con las empresas participantes, para este día se 
dispondrán de 2 estudiantes por grado para vestirlos y presentar las togas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 

 
 
Recomendaciones: 
 
Con el propósito de optimizar el proceso de selección, evaluación y contratación de proveedores, se 
plantean las siguientes recomendaciones: 
 

1. Programar las citaciones de las empresas en horario de la mañana, con el fin de garantizar mayor 
disponibilidad de tiempo para el análisis de las propuestas y facilitar la toma de decisiones durante 
la misma jornada. 

2. Asignar a cada empresa una hora específica para su presentación, estableciendo intervalos de 30 
minutos entre cada encuentro. Esto permitirá una evaluación ordenada, evitará cruces entre 
proveedores y brindará igualdad de condiciones para la exposición de sus propuestas. 

3. Realizar las presentaciones de manera individual y separada, asegurando la confidencialidad de 
la información y promoviendo una valoración objetiva de cada oferta presentada. 

4. Limitar a un máximo de dos propuestas por empresa, con el objetivo de simplificar el proceso de 
comparación y análisis, evitando confusiones durante las etapas de selección, contratación, pago 
y entrega de los bienes o servicios requeridos 

 
Estas medidas contribuirán a fortalecer la transparencia, eficiencia y organización del proceso, facilitando 
una gestión más efectiva y una adecuada toma de decisiones. 

A continuación, compartimos los datos de contacto de algunas de las empresas que han prestado sus 
servicios en la Institución: 

 

• Togas y Birretes Sra. Olga Lucia Forero Celular 3158605249 

• Berta Lilia López Jiménez Celular 3016881040 

• Armando Chavez Fotógrafo Celular 3168282283 

Agradecemos su atención y colaboración 
 
Fraternalmente,  
 
 
 
 

Fray. WILLINGTON GIRALDO BETANCUR 
Rector Institución Educativa Augusto E. Medina 

 
Reviso: Willington G. 
Proyecto: María L. 
Elaboro: María L.. 

 
 
 


